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Analista Administrativo
Para atuar na area de Operagoes por tempo determinado

O IMAFLORA - Instituto de Manejo e Certificacdo Florestal e Agricola — Organizacdo ndo
Governamental sem fins lucrativos, sediada em Piracicaba (SP), esta selecionando um profissional
para a posicdo de Analista Administrativo, para atuar por 1 ano no apoio e suporte a area de
Operagoe

O IMAFLORA atua na drea socioambiental hd mais de 25 anos, incentivando e promovendo
mudangas nos setores florestal e agricola, visando a conservagao e o uso responsavel dos recursos
naturais e a promogao de beneficios sociais.

A Instituicdo nasceu sob a premissa de que a melhor forma de conservar as florestas tropicais é dar
a elas uma destinacdao econdmica, associada a boas praticas de manejo e a uma gestao responsavel
dos recursos naturais. Dessa perspectiva, o Instituto busca influenciar as cadeias produtivas dos
produtos de origem florestal e agricola; estimular o desenvolvimento local sustentdvel; colaborar
para a elaborac¢do e a implementacgao de politicas de interesse publico e, finalmente, fazer, de fato,
a diferenga nas regiGes em que atuamos, criando modelos de uso da terra e de desenvolvimento
sustentavel que possam ser reproduzidos em outros municipios, regiées e/ou biomas do Pais.

Mais informacdes no site http://www.imaflora.org/.

Adrea de Operagdes € um nucleo de gestdo administrativa que atende as areas técnicas prestadoras
de servico do Imaflora. Este nucleo tem como principal fungdo otimizar e integrar os processos
administrativos, garantindo eficiéncia e eficacia nas operacbes da organizacdo. As atividades
estruturais da drea sdo programacao, agendamentos, logistica, faturamento e atendimento a
clientes.

Desafios:

Gerir processos administrativos da area, incluindo as entregas de faturamento.

Gerir dados financeiros das areas de Certificacdes e ESG Agro.

Acompanhar faturamentos mensais.

Acompanhar as execugdes dos servicos, mediando o atendimento aos clientes.
Elaborar relatérios analiticos financeiros, de conversao de clientes e do controle entre
planejado | executado.

Identificar oportunidades de melhoria diante da coordenacdo dos processos.

Propor e implementar ferramentas para automatizacdo de processos.
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Qualificagoes chave:

v" Formacdo Académica em Administra¢do, Economia, Contabilidade ou &reas afins.
v" Experiéncia com ferramentas do Pacote Office.


http://www.imaflora.org/
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Qualificagbes desejaveis que serao consideradas diferenciais:

v/ Conhecimento avancado em Excel e sistema CRM.
v Inglés basico.

Condig¢oes de trabalho:

Contratacdo CLT por tempo determinado (1 ano).

Saldrio compativel com mercado e fungao.

Jornada de trabalho de 40h semanais.

Convénio Médico | Odontoldgico (familiar).

Seguro de Vida.

Vale Alimentacgao.

Vale Transporte.

Wellhub (Gympass).

Auxilio Creche.

Auxilio Educacéo.

Licencas Maternidade | Paternidade | Adocdo estendidas.
SESC.

Day off de aniversario.

Jornada hibrida: Possibilidade para trabalhar no modelo home office trés dias na semana.
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Inicio:
Dezembro de 2024.
Processo de selecdo:

Os interessados deverdo se inscrever no link: https://imaflora.inhire.app/vagas/a30d4072-8096-
401c-be57-b6edcabc0374/analista-administrativo, até o dia 30 de outubro de 2024.

Observacdo: No anexo do curriculo deve haver justificativa de interesse, descricdo de capacidades
para o trabalho e no minimo uma referéncia profissional (nome, cargo, instituicdo, telefone e e-
mail).

Valorizamos e incentivamos a diversidade em nossa equipe.
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